
Compilazione on line della richiesta: 
https://certificaticasellario.giustizia.it/web/guest/prenotacertificato 

 

 

Selezionare la provincia, il comune ed infine l'ufficio scelto per il rilascio del certificato che deve 
essere quello della sede legale dell’associazione. 
 
Al termine cliccare sul pulsante "Avanti". 
N.B.: Non tutti gli uffici hanno attivato il servizio di prenotazione on line o per tutti i tipi di certificato. 
Il sistema di prenotazione conferma però, in ogni caso, la possibilità di procedere o meno on line. 

 

 
Controlliamo esattezza dell'ufficio e giorni ed orari di apertura e clicchiamo sul pulsante "Conferma 
Ufficio" dopo aver segnato indirizzo, orari e modalità di ritiro in quanto successivamente questi dati 
non vengono più visualizzati. 
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Selezioniamo se il certificato serve con o senza urgenza (cambiano i tempi e il costo del certificato) 
e clicchiamo sul tasto "Continua". 
 

 

 
 
Selezionare, dal menu a tendina Tipo di Certificato: Certificato del Casellario Giudiziale 
richiesto dal datore di lavoro. 
Selezionare, dal menu a tendina Motivo esenzione Bolli: Atti, documenti, istanze delle ONLUS. 
(Il certificato richiesto da una società o associazione sportiva dilettantistica è esente da bollo ai 
sensi dell’articolo 27-bis della Tabella, Allegato A al D.P.R. 642/1972 in materia di imposta di bollo 
la stessa delle ONLUS.)  
Lasciare vuoto il campo Altro motivo esenzione bollo/diritti (con rifer. norma). 
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Compilare i dati anagrafici del datore di lavoro con i dati del legale rappresentante 
dell'associazione. 
Allegare il certificato di rilascio CF / PIVA dell’associazione dal quale si evince il legale 
rappresentante del sodalizio. 
  

 

 
 
La schermata successiva va compilata con tutti i dati anagrafici e di residenza della persona di cui 
si richiede il certificato. 
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Vanno inseriti i dati del richiedente che è il legale Rappresentante dell’associazione e allegare il 
suo documento di identità, inoltre va indicata l’indirizzo e-mail dell’associazione sulla quale sarà 
ricevuta la conferma della prenotazione. 
 

 

Nella schermata successiva si può indicare la possibilità di dare delega a un’altra persona per il 
ritiro del certificato prenotato, specificando se la delega è valida anche per il ritiro di certificati 
eventualmente contenenti iscrizioni di provvedimenti giudiziari a carico del richiedente. 
 
Una volta riepilogati tutti i dati, fornito il proprio consenso al trattamento dei dati e compilato il 
controllo di sicurezza il sistema invierà una e-mail all'indirizzo indicato con un messaggio di 
conferma che contiene il numero di prenotazione e l’importo da pagare. 
 
 
Al momento del ritiro del certificato servirà portare: 

• Copia certificato di attribuzione CF / PIVA; 

• Copia Iscrizione RAS (Dipartimento dello sport) scaricabile dal portale di Sport e Salute 

• Copia Carta identità e codice fiscale del legale rappresentante; 

• Copia Carta identità e codice fiscale della persona interessata; 

• Marca da bollo da 3,92 NO urgenza (4 gg. lavorativi) o da 7,84 SI urgenza (2 gg. lavorativi); 

• Modulo di prenotazione firmato dal datore di lavoro/legale rappresentante: 

• Eventuale Modulo delega (in caso di delega) firmato dal legale rappresentante che si scarica 
alla fine della procedura online di richiesta del certificato. 

 

https://www.4settori.net/images/pagebuilderck/penale-08.png

